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ONAYLAYAN MAKAM Mütevelli Heyet Başkanlığı 
ONAY TARİHİ 17.07.2025 
KARAR NO        13 

 
İSTİNYE ÜNİVERSİTESİ 

ULUSLARARASI ÖĞRENCİ KONTENJANI KAPSAMINDA KAYITLI 
ÖĞRENCİLERE UYGULANACAK İDARİ VE MALİ USUL VE ESASLAR 

 
Amaç ve kapsam 
MADDE 1 – (1) İşbu düzenlemenin amacı, İstinye Üniversitesi Önlisans, Lisans ve 

Lisansüstü Eğitim- Öğretim ve Sınav Yönetmeliği kapsamında öğrenim görmekte olan uluslararası 
öğrencilere uygulanacak idari ve mali usûl ve esasları belirlemektir. 

(2) Yaz dönemi ile ilgili idari ve mali usûl ve esaslar kapsam dışıdır. 
 

Dayanak 
MADDE 2 – (1) İşbu usûl ve esaslar, İstinye Üniversitesi Ana Yönetmeliği’nin 

7 nci maddesinin (c) ve (g) bendleri uyarınca yürürlüğe konulmuştur. 
 

Tanımlar 
MADDE 3 – (1) Bu usûl ve esaslarda geçen: 
a) Hafta: Senato tarafından onaylanmış Akademik Takvim’de Güz Yarıyılı (eğitim ve 

öğretim yılının birinci yarıyılı) ve Bahar Yarıyılı (eğitim ve öğretim yılının ikinci yarıyılı) 
için belirlenen haftaları, 

b) İlk kayıt: İstinye Üniversitesi’ne ilk kez kayıt yaptırma sürecini, 
c) Kesin kayıt: İlk kayıt sürecinde, mali yükümlülüklerin, kayıt için gerekli evrakın ve 

ilk kaydın tamamlanmasını, 
ç) Kredi: AKTS’yi ifade eder, 
d) Mütevelli Heyeti: İstinye Üniversitesi Mütevelli Heyeti’ni, 
e) Normal Öğrenim Süresi: Tıp Fakültesi için 12 yarıyıl, Eczacılık Fakültesi için 10 

yarıyıl, diğer lisans programları için 8 yarıyıl, meslek yüksekokulu programları için 4 yarıyıllık 
öğretim süresini (Yabancı Dil Hazırlık Programı okunması durumunda 2 yarıyıl eklenir), 

f) Ön kayıt: İlk kayıt sürecinde, başvuruları olumlu sonuçlanan adayların ilgili 
bölüm/program için kontenjan ayırımını 

g) Rektör: İstinye Üniversitesi 
Rektörü’nü,  
ğ) Senato: İstinye Üniversitesi 
Senatosu’nu, 
h) Üniversite: İstinye Üniversitesi’ni, 
ı) Web sitesi: İstinye Üniversitesi’nin www.istinye.edu.tr adresli resmi web sitesini, 
i) Yabancı Dil Hazırlık Programı: Eğitim dili İngilizce olan programlarda, yeterlilik 

şartlarını sağlayamayan öğrencilerin devam etmek zorunda oldukları Yabancı Dil Hazırlık 
Programı’nı, 

j) Yarıyıl: Bir eğitim ve öğretim yılının, yerine göre güz (birinci) veya bahar 
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(ikinci) yarıyıllarından her birini, 
k) Yıllık öğrenim ücreti: Mütevelli Heyeti tarafından ilgili eğitim ve öğretim yılı için 

belirlenen ve öğrenciler tarafından ödenmesi gereken yıllık ücreti, 
l) YÖKSİS: Yükseköğretim Kurulu Bilgi Sistemi’ni, 
ifade eder. 
 
İlk kayıt 
MADDE 4 – (1) Üniversite’ye ilk kez kayıt yaptıracak uluslararası öğrencilerin, 

ilk kayıt işlemlerini Senato tarafından ilan edilen takvime göre tamamlamaları esastır. 
(2) Eğitim-Öğretim yılı öğrenim ücretleri ve ödeme koşulları, başvuru ve kayıt 

dönemi öncesinde Mütevelli Heyeti tarafından belirlenir ve web sitesinden ilan edilir. 
(3) Mali yükümlülüklerini yerine getiren ve ilk kayıt işlemi tamamlananlar, 

öğrenci olarak YÖKSİS’e bildirilir. 
(4) Bu öğrencilerin, akademik takvimde belirtilen tarihler arasında akademik (ders) 

kayıtlarını ayrıca tamamlamaları gerekmektedir. 
(5) Ön kayıt ücreti yatıran ve Senato tarafından ilan edilen takvime göre kesin kayıt 

işlemini tamamlamak için gelmeyen öğrencilerin ödemiş olduğu ön kayıt ücretleri iade 
edilmez. 

(6) Döviz kurundaki dalgalanmalar çerçevesinde öğrenim ücretlerinde uyarlama 
yapılması Mütevelli Heyetin yetkisindedir. 

(7) Kesin kayıt işleminden sonra öğrencinin, Türkçe/İngilizce hazırlık eğitimi 
alacağının kesinleşmesi durumunda, hazırlık eğitimi ücreti, ödenen toplam öğrenim 
ücretinden düşülür. Hazırlık eğitimi ücreti, kayıt olunan bölüm/program ücretinden yüksekse, 
aradaki fark eğitim başlamadan önce tahsil edilir. Hazırlık eğitimi ücreti, kayıt olunan 
bölüm/program ücretinden düşükse, aradaki fark iade edilmez; bir sonraki döneme veya 
akademik yıla aktarılır. 

(8) Lisansüstü programlarda, tezsiz programdan kayıt sildirilerek tezli programa 
yeniden kayıt olunması halinde, yeni kayıt olunacak programda alınacak kredi yüküne 
bakılmaksızın, yeni programda kontenjan kullanılacak olması nedeniyle yeni kayıt yapılacak 
programın güncel öğrenim ücreti tahsil edilir. Öğrencinin önceki programında varsa fazla 
ödemesi, yeni programına aktarılmaz. 

 
Kayıt yenileme 
MADDE 5 – (1) Üniversite’de hali hazırda öğrenim görmekte olan uluslararası 

öğrencilerin akademik takvimde belirtilen tarihler içinde kayıt yenilemeleri ve akademik 
(ders) kayıtlarını tamamlamaları gerekmektedir. 

(2) Akademik (ders) kayıt öncesinde, öğrencinin mali yükümlülüklerini yerine 
getirmesi esastır. Aksi halde öğrencinin ders kaydı yapılmaz. 

 
Geç kayıt yenileme 
MADDE 6 – (1) Akademik takvimde belirtilen tarihlerde kayıt yenilemeyen ve 

akademik (ders) kaydını tamamlamayanlar, mazeretini belgelemek kaydıyla ders ekleme-
bırakma süresinin sonuna kadar geç kayıt için bağlı bulundukları akademik birime 
başvurabilir. Başvurular ilgili yönetim kurulunun önerisi üzerine, Üniversite Yönetim Kurulu 
tarafından karara bağlanır. 

(2) Mazereti Üniversite Yönetim Kurulu tarafından uygun bulunanlar, mali 
yükümlülüklerini yerine getirmiş olmaları koşuluyla kayıtlarını yenileyebilir ve ders 
kayıtlarını yaptırabilir. 

(3) Mazereti uygun bulunmayan, ancak mali yükümlülüklerini yerine getirmiş olan 
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öğrencilerin akademik (ders) kaydı yapılmaz. Öğrencinin ödemiş olduğu öğrenim ücreti, 
izleyen yarıyıllar için ödenmesi gereken öğrenim ücretinden düşülür, ancak iade edilmez. 

(4) Mazereti uygun bulunmayan ve mali yükümlülüklerini yerine getirmemiş 
olanlar, pasif öğrenci statüsüne geçer. Pasif öğrenci statüsünde olanlar, öğrencilik haklarından 
yararlanamaz. Bunlara verilen öğrencilik belgelerinde pasif statüde oldukları belirtilir ve bu 
durumları Göç İdaresi Müdürlüğüne ve ilgili Büyükelçiliklere bildirilir. 

(5) Mazereti uygun bulunan, ancak mali yükümlülüklerini yerine getirmemiş olan 
öğrencilerin, ders ekleme-bırakma süresinin sonundan itibaren iki hafta içinde mali 
yükümlülüklerini yerine getirmeleri ve ders kayıtlarını bitirmeleri gereklidir. Aksi takdirde 
kayıt yenilememiş sayılırlar. 
 

Kayıt dondurma 
MADDE 7 – (1) Kayıt dondurma başvurusu, öğrencinin tabi olduğu 

dekanlığa/müdürlüğe yazılı olarak yapılır. 
(2) Kayıt dondurma başvurusu en geç kayıt dondurulacak yarıyılın final sınavlarının 

başlangıç tarihine kadar yapılabilir. 
(3) Kayıt dondurma başvurusu ilgili akademik yönetim kurulu tarafından karara 

bağlanır. 
(4) Üniversite’ye ilk kez kayıt yaptıran Uluslararası öğrencilerin vize işlemlerinin 

uzun sürmesi ve ne zaman tamamlanacağının önceden tahmin edilememesi, öğrencilerin 
bölümlerine başlamadan önce almaları gereken yabancı dil eğitimini kendi ülkelerinde alma 
taleplerinin bulunması gibi nedenlerle, yapılacak kayıt dondurma işlemi için herhangi bir 
ücret ödeme zorunlulukları yoktur. Kayıt dondurma başvurusu öncesinde ödenmiş olan 
öğrenim ücreti, öğrenime başlanacak olan döneme aktarılır. 

(5) Bu maddenin 4’üncü bendi hükümleri saklı kalmak üzere; normal öğrenim süresi 
içinde olan öğrenciler: 

a) Kayıt dondurma başvurusunu yarıyılın başlangıç tarihini izleyen ilk 7 (yedi) hafta içinde 
yapan öğrenci o yarıyıla devam etmiş sayılmaz ancak öğrenim ücretinin %30’unu ödemekle 
yükümlüdür. Bu bedel geri ödenmez, kayıt dondurma sonrasında öğrenime başlanırken 
ödenmesi gereken öğrenim ücretinden düşülür. 

b) Kayıt dondurma başvurusunu, yarıyılın başlangıç tarihini izleyen ilk 7 (yedi) 
haftadan sonra ve final sınavlarının başlangıç tarihinden önce yapan öğrenci o yarıyıla devam 
etmiş sayılır ve yıllık öğrenim ücretinin %50’sini ödemekle yükümlüdür. Bu bedel geri 
ödenmez, kayıt dondurma sonrasında öğrenime başlanırken ödenmesi gereken öğrenim 
ücretinden düşülür. 

c) Lisansüstü programlarda, program ücretinin tamamı kesin kayıt sırasında 
ödendiğinden, kayıt dondurma işlemi için ayrıca bir ücret talep edilmez. 

d) Kayıt dondurma ve ders seçimi yapmamış öğrenciler, ilgili akademik yıldaki kayıt 
dondurma/ders seçimi yapılmayan dönemin öğrenim ücretini ödemekle yükümlüdür. 
(Değişiklik Senato 2021-13) 

(6) Bu maddede belirlenen mali yükümlülüklerini yerine getirmeyenlerin kayıt 
dondurma başvuruları işleme konulmaz. 

(7) Öğrencinin dondurma süresi içinde kayıt sildirmesi halinde işbu usûl ve esasların 
kayıt sildirmeye ilişkin maddeleri uygulanır. 

 
Kayıt sildirme 
MADDE 8 – (1) Kayıt sildirme (ilişik kesme) başvurusu, Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı’na yazılı olarak yapılır. Bu maddede öngörülen usûl ve esasların uygulanmasında 
kayıt sildirme başvurusunun yapıldığı tarih esas alınır. 

(2) Üniversite’ye ilk kez kayıt yaptıran öğrenciler: 
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a) Kayıt sildirme başvurusunu, ilk kayıt yaptırılan yarıyılın ders başlangıç tarihine 
kadar yapan öğrencilerin, ödenen depozito ücretinin iadesi olmaksızın, depozito ücreti 
düştükten sonra kalan yıllık öğrenim ücreti üzerinden %50 oranında kesinti yapılır.  

b) Kayıt sildirme başvurusunu, güz yarıyılı (birinci yarıyıl) ders başlangıcından 
itibaren herhangi bir tarihte yapan öğrenciler yıllık öğrenim ücretinin tamamını ödemekle 
yükümlüdür.  

c) Türkçe/İngilizce hazırlık eğitimi esnasında kaydın sildirilmesi durumunda 
hazırlık eğitimi ve/veya bölüm/program ücretinden yüksek olan ücret dikkate alınarak, 
ilgisine göre bu maddenin (a) ve (b) bentleri çerçevesinde kesinti ve mahsup işlemi yapılır. 
Artan meblağ, talep halinde ilgilisine iade edilir.  

d) Türkçe/İngilizce hazırlık eğitimi almış olup kayıtlı olunan 
yüksekokulda/fakültede/enstitüde eğitime başlamadan yapılan kayıt sildirme işlemlerinde, 
yapılacak kesintide hazırlık eğitimi için ödenen ücret değil, öğrencinin kayıtlı olduğu 
yüksekokul/fakülte/enstitü için ödemesi gereken ücret dikkate alınır. 

(3) Bu maddenin 2 nci bendi hükümleri saklı kalmak üzere, kayıt yenileyecek 
mevcut uluslararası öğrenciler; 

a) Kayıt yenileme işlemi yapmadan akademik yıl başlangıcı öncesi ile güz yarıyılı ders 
başlangıcı arasında kaydını sildirmek isteyen uluslararası öğrenciler güncel öğrenim 
ücretinin %40’ını ödemekle yükümlüdür. 

b) Kayıt yenileme işlemi yapmadan, güz yarıyılı ders başlangıcından sonra kayıt 
sildirme başvurusu yapan öğrenciler, güncel öğrenim ücretinin %60’ını ödemekle 
yükümlüdür.  

c) Kayıt yenileme işlemi yaptıran öğrencilerden, güz yarıyılı ders başlangıcından 
itibaren herhangi bir tarihte kayıt sildirme başvurusu yapanlar yıllık öğrenim 
ücretinin tamamını ödemekle yükümlüdür. 

d) Lisansüstü programlarda, program ücretinin tamamı kesin kayıt sırasında 
ödendiğinden, kayıt sildirme işlemi için ayrıca bir ücret talep edilmez ve herhangi bir 
iade yapılmaz. 

e) Kayıt dondurmuş olup bir sonraki döneme/akademik yıla ücret aktarımı yaptıran 
öğrencilerin kayıt sildirme işlemlerinde aktarımı yapılan ücretin iadesi yapılmaz. 

f) Kayıt sildirerek kurum içindeki farklı bir bölüme ya da programa yeniden kayıt olmak 
isteyen öğrencilerden, yeni kayıt olacakları bölümün/programın güncel öğrenim ücreti 
tahsil edildikten sonra kayıt sildirme işlemi için ayrıca bir ücret alınmaz. Öğrencinin 
önceki bölümünde/programında fazla ödemesi varsa; yeni bölümüne/programına 
aktarılır. 
Bu maddede belirlenen mali yükümlülüklerini yerine getirmeyenlerin kayıt sildirme 

başvuruları işleme konulmaz. 

Öğrenim ücreti iadesi 
MADDE 9 – (1) Kayıt sildirme halinde ödemiş oldukları öğrenim ücretinden 8 inci 

madde çerçevesinde mahsup yapıldıktan sonra varsa kalan tutar yazılı talepleri üzerine iade 
edilir. 

 
Öğrencilerin bilgilendirilmesi ve düzenlenecek belgeler 
MADDE 10 – (1) Öğrenciler, hem Üniversite’ye ilk kez kayıt yaptırırken hem de her 

akademik yarıyılın başında kayıt yenilerken işbu usûl ve esaslar hakkında yazılı olarak ve/veya 
internet sitesinden duyuru yapılmak veya SMS ve/veya mail gönderilmek suretiyle 
bilgilendirilir. 

(2) Uluslararası aday öğrenciler başvurularını üniversitenin resmî web sayfası 
üzerinden online yapar. Uluslararası İlişkiler Daire Başkanlığı tarafından değerlendirilen 
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başvuru evrakları kesin kayıt için gerekli belgeler ve ödeme dekontu ile birlikte Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı’na teslim edilir, kesin kayıt işlemi tamamlanır.  

(3) Öğrenim ücreti ile ilgili faturalar, Üniversite’nin Mali İşler Daire Başkanlığı 
tarafından belirlenecek kurallar dâhilinde düzenlenir. 

(4) Kaydın her aşamasında kayıt için sunulan ve kesin kayıt için gerekli olan 
belgelerde sahte ve/veya tahrif edilmiş belge kullanan veya Ölçme, Seçme ve Yerleştirme 
Merkezi Başkanlığı/diğer resmî kuruluşlar tarafından yapılan merkezi yerleştirmeye ilişkin 
sonuç belgesinde ve/veya orta öğretim mezuniyet belgelerinde sahtecilik ve/veya yürürlükte 
bulunan hukuki tanzimlere aykırı işlem yaptığı belirlenen kişinin kaydı silinerek, öğrencilik 
ile ilişiği kesilir ve hakkında ilgili mevzuat hükümlerine göre işlem başlatılır. Bu kişi mezun 
edilmiş ise diploma dâhil verilen bütün belgeler iptal edilir. Bu kişilerin yatırmış olduğu 
öğrenim ücretleri geri ödenmez ve içinde bulunulan akademik yıla ait taksitlerinin tümü tahsil 
edilir.  
 

Ek ders ve ek kredi yükü 
MADDE 11 – (1) Çift anadal/yandal durumu hariç olmak üzere; öğrencinin kayıtlı 

olduğu programın Senato tarafından onaylanmış müfredatında o yarıyıl için belirtilen toplam 
ders yükününün yüzde yirmisi kadar fazla ders alması durumunda, ödemekle yükümlü 
olduğu yıllık öğrenim ücreti dışında ek ders ve kredi ücreti alınmaz. Fazla ders miktarının 
yüzde yirmiyi aşması halinde aşan kısım ayrıca ücretlendirilir.  

(2) Ek ders ve kredi için alınacak öğrenim ücreti, Mütevelli Heyet tarafından, her yıl 
yeniden belirlenir. 

 
Çift anadal ve yandal 
MADDE 12 – (1) Çift anadal/yandal yapan öğrencilerin, normal öğretim süreleri 

boyunca, esas anadalları için ödemekle yükümlü oldukları yıllık öğrenim ücretleri ile ek ders 
ve kredi ücretleri dışında ek bir ödeme yapmaları gerekmez. 

 
Normal öğrenim süresinin aşılması 
MADDE 13 – (1) Normal öğrenim süresini aşan öğrencilerden yarıyıllık olarak ve 

kredi başına öğrenim ücreti alınır. Lisansüstü programlarda, normal eğitim süresinin dışında 
devam eden proje/tez çalışmaları güncel kredi ücreti bazında ücretlendirilir. 

(2) Kredi başına öğrenim ücreti öğrencinin kayıtlı olduğu programın yıllık öğrenim 
ücretinin 60 AKTS’ye bölünmesiyle bulunur. Bu şekilde yapılacak toplam ödeme yıllık 
öğretim ücretinden fazla olamaz. 

Erken mezuniyet 
MADDE 14 – (1) Normal öğrenim süresinden bir önceki yarıyılın sonunda mezuniyet 

hakkı kazanan öğrencilere, ödemiş oldukları yıllık öğrenim ücretinin yarısı iade edilir. 
 

Yabancı dil hazırlık programının erken tamamlanması 
MADDE 15 – (1) Türkçe/İngilizce hazırlık eğitimini güz yarıyılı sonunda 

tamamlayan ve öğrenimine bahar yarıyılında devam etmeyecek öğrencilerin ödemiş oldukları 
ücretin yarısı bir sonraki akademik yıla aktarılır. Ancak ücret iadesi yapılmaz. Aktarılan tutar 
bölümde/programda öğrenime başlanacağı zaman ödenecek öğrenim ücretinden düşülür. 

 
Yürürlük 
MADDE 16 – (1) İşbu usûl ve esaslar, Mütevelli Heyet tarafından onaylandığı tarihten 

itibaren yürürlüğe girer ve 2025-2026 eğitim öğretim yılı başından itibaren uygulanır. 
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Yürütme 
MADDE 17 – (1) İşbu usûl ve esaslar, İstinye Üniversitesi Rektörü tarafından 

yürütülür. 
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İSTINYE UNIVERSITY 
ADMINISTRATIVE AND FINANCIAL PROCEDURES AND PRINCIPLES 

APPLICABLE TO STUDENTS REGISTERED UNDER THE INTERNATIONAL 
STUDENT QUOTA 

 
 
Purpose and Scope 
ARTICLE 1 – (1) The purpose of this regulation is to determine the administrative and 
financial procedures and principles to be applied to international students enrolled in associate, 
undergraduate, and graduate education within the scope of the Istinye University Associate, 
Undergraduate and Graduate Education and Examination Regulation. 
(2) The administrative and financial procedures and principles related to the summer term are 
excluded from the scope. 
 
Basis 
ARTICLE 2 – (1) These procedures and principles have been enacted pursuant to articles 7(c) 
and 7(g) of the Istinye University Main Regulation. 
 
Definitions 
ARTICLE 3 – (1) The terms used in these procedures and principles are defined as follows: 
a) Week: The weeks determined for the Fall Semester (the first semester of the academic year) 
and Spring Semester (the second semester of the academic year) in the Academic Calendar 
approved by the Senate, 
b) Initial registration: The process of registering at Istinye University for the first time, 
c) Final registration: The completion of initial registration, including financial obligations and 
submission of required documents, 
ç) Credit: Refers to ECTS, 
d) Board of Trustees: Refers to the Board of Trustees of Istinye University, 
e) Normal duration of education: 12 semesters for the Faculty of Medicine, 10 semesters for 
the Faculty of Pharmacy, 8 semesters for other undergraduate programs, 4 semesters for 
vocational school programs (with an additional 2 semesters if attending the Foreign Language 
Preparatory Program), 
f) Pre-registration: The allocation of quotas for the relevant department/program to candidates 
whose applications are positively evaluated during the initial registration process, 
g) Rector: Refers to the Rector of Istinye University, 
ğ) Senate: Refers to the Senate of Istinye University, 
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h) University: Refers to Istinye University, 
ı) Website: Refers to the official website of Istinye University at www.istinye.edu.tr, 
i) Foreign Language Preparatory Program: The preparatory program that students who do not 
meet the proficiency requirements in English-medium programs must attend, 
j) Semester: Each of the Fall (first) or Spring (second) semesters of an academic year, 
k) Annual tuition fee: The yearly fee determined by the Board of Trustees for the relevant 
academic year and payable by students, 
l) YÖKSİS: The Higher Education Council Information System. 
 
Initial Registration 
ARTICLE 4 – 
(1) International students registering at the University for the first time are required to complete 
their initial registration procedures according to the schedule announced by the Senate. 
(2) Tuition fees and payment terms for the academic year are determined by the Board of 
Trustees prior to the application and registration period and are announced on the website. 
(3) Students who fulfill their financial obligations and complete the initial registration process 
are registered as students in YÖKSİS. 
(4) These students are also required to complete their academic (course) registration within the 
dates specified in the academic calendar. 
(5) Pre-registration fees paid by students who do not complete their final registration according 
to the schedule announced by the Senate are non-refundable. 
(6) Adjustments to tuition fees due to fluctuations in exchange rates are within the authority of 
the Board of Trustees. 
(7) If it is confirmed after final registration that the student will attend the Turkish/English 
preparatory program, the preparatory program fee will be deducted from the total tuition fee 
paid. If the preparatory program fee exceeds the tuition fee of the registered program, the 
difference will be collected before the start of education. If the preparatory program fee is less 
than the tuition fee of the registered program, the difference will not be refunded but carried 
over to the next semester or academic year. 
(8) In graduate programs, if a student withdraws from a non-thesis program and re-registers in 
a thesis program, the current tuition fee of the new program will be charged regardless of the 
credit load to be taken in the new program due to quota usage. Any excess payment made in 
the previous program will not be transferred to the new program. 
 
Registration Renewal 
ARTICLE 5 – 
(1) International students currently enrolled at the University are required to renew their 
registration and complete their academic (course) registration within the dates specified in the 
academic calendar. 
(2) Students must fulfill their financial obligations before academic (course) registration; 
otherwise, course registration will not be processed. 
 
Late Registration Renewal 
ARTICLE 6 – 
(1) Students who fail to renew their registration and complete academic (course) registration 
within the dates specified in the academic calendar may apply to their academic unit for late 
registration until the end of the add-drop period, provided that they document their excuse. 
Applications are decided upon by the University Administrative Board upon the 
recommendation of the relevant management board. 
(2) Students whose excuses are accepted by the University Administrative Board and who have 
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fulfilled their financial obligations may renew their registration and complete course 
registration. 
(3) Students whose excuses are not accepted but who have fulfilled their financial obligations 
will not be registered for courses. The tuition fees paid by these students will be deducted from 
tuition fees for subsequent semesters but will not be refunded. 
(4) Students whose excuses are not accepted and who have not fulfilled their financial 
obligations will be assigned passive student status. Passive students cannot benefit from student 
rights. This status is indicated on their student documents and reported to the Directorate of 
Migration Management and relevant Embassies. 
(5) Students whose excuses are accepted but have not fulfilled their financial obligations must 
fulfill these obligations and complete course registration within two weeks from the end of the 
add-drop period; otherwise, they will be considered as not having renewed registration. 
 
Leave of Absence 
ARTICLE 7 – 
(1) Applications for leave of absence shall be submitted in writing to the relevant 
deanery/directorate. 
(2) Applications must be made no later than the start date of the final exams of the semester for 
which leave is requested. 
(3) The application shall be decided upon by the relevant academic board. 
(4) International students registering for the first time who face long visa processing times or 
wish to complete required preparatory language education in their home countries before 
starting their programs are exempt from paying any fees for leave of absence. Tuition fees paid 
prior to the leave application shall be carried forward to the semester when the student begins 
their studies. 
 
(5) Without prejudice to paragraph 4 of this article, students within their normal study period: 
 a) Students applying for leave within the first 7 weeks following the semester start date are 
considered not to have attended the semester but must pay 30% of the tuition fee for that 
semester. This amount is non-refundable and will be deducted from the tuition fee payable when 
education resumes. 
 b) Students applying for leave after the first 7 weeks and before the final exam start date are 
considered to have attended the semester and must pay 50% of the annual tuition fee. This 
amount is non-refundable and will be deducted from the tuition fee payable when education 
resumes. 
c) In graduate programs, as the full program fee is paid at final registration, no additional fee is 
charged for leave of absence. 
d) Students who neither apply for leave nor course selection during the academic year must pay 
the tuition fee for the relevant period. (Amended Senate Decision 2021-13) 
(6) Leave of absence applications of students who do not fulfill their financial obligations will 
not be processed. 
(7) If a student withdraws during the leave period, the provisions regarding withdrawal in these 
procedures shall apply. 
 
Withdrawal 
ARTICLE 8 – 
(1) Withdrawal applications shall be submitted in writing to the Student Affairs Directorate. 
The date of application is decisive for the implementation of the related procedures and 
principles. 
(2) Students registering for the first time: 
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a) Those who withdraw before the course start date of their first registered semester shall have 
a 50% deduction applied to the remaining annual tuition fee after deducting the deposit fee, 
which is non-refundable. 
b) Those who withdraw at any time after the start of courses in the Fall semester (first semester) 
are obliged to pay the full annual tuition fee. 
c) If withdrawal occurs during the Turkish/English preparatory education, deductions and 
offsets are applied according to paragraphs (a) and (b) considering the higher fee between the 
preparatory program and the registered program. Any excess amount will be refunded upon 
request. 
d) Withdrawal before starting education in the registered school/faculty/institute, after attending 
the preparatory program, considers the fee payable for the registered school/faculty/institute 
rather than the preparatory fee for deductions. 
(3) Without prejudice to paragraph 2 of this article, currently enrolled international students: 
a) Those withdrawing before the academic year starts and before the Fall semester course start 
date without renewing registration must pay 40% of the current tuition fee. 
b) Those withdrawing after the Fall semester course start date without renewing registration 
must pay 60% of the current tuition fee. 
c) Those who have renewed registration and withdraw at any time after the Fall semester course 
start date must pay the full annual tuition fee. 
d) In graduate programs, as the full program fee is paid at final registration, no additional fee 
or refund applies for withdrawal. 
e) Students who have frozen registration and transferred fees to the next semester/academic 
year will not be refunded for the transferred fees upon withdrawal. 
f) Students withdrawing to re-register in another department/program within the institution will 
not be charged an additional withdrawal fee after paying the current tuition fee of the new 
department/program. Any excess payment from the previous department/program will be 
transferred to the new one. 
Applications of students who fail to fulfill financial obligations shall not be processed. 
 
Tuition Fee Refund 
ARTICLE 9 – 
(1) Upon withdrawal, after deductions stipulated in Article 8, any remaining tuition fee amount 
will be refunded upon written request. 
 
Student Information and Documentation 
ARTICLE 10 – 
(1) Students are informed in writing and/or via announcements on the website, SMS, or email 
regarding these procedures both at first registration and at the beginning of each academic 
semester. 
(2) International applicants apply online via the University’s official website. Application 
documents evaluated by the International Relations Office are submitted along with required 
documents and payment receipts to the Student Affairs Directorate for final registration. 
(3) Tuition fee invoices are issued by the University Financial Affairs Directorate according to 
relevant regulations. 
(4) Students found to have submitted forged or altered documents at any registration stage or 
proven to have engaged in forgery or violation of legal provisions in placement results or 
graduation documents will have their registration canceled, and relevant legal action will be 
initiated. If already graduated, all issued documents, including diplomas, are invalidated. Paid 
tuition fees will not be refunded, and all installment payments for the current academic year 
will be collected. 
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Additional Courses and Credit Load 
ARTICLE 11 – 
(1) Except for double major/minor situations, students who take up to 20% more courses than 
the curriculum approved by the Senate for that semester will not be charged extra tuition beyond 
the annual fee. Any excess above 20% will be charged additionally. 
(2) Fees for additional courses and credits are determined annually by the Board of Trustees. 
 
Double Major and Minor 
ARTICLE 12 – 
(1) Students enrolled in double major/minor programs do not have to pay additional fees beyond 
the annual tuition and fees for additional courses and credits for their main major during the 
normal education period. 
 
Exceeding Normal Study Duration 
ARTICLE 13 – 
(1) Students exceeding the normal study duration are charged tuition fees on a per semester and 
per credit basis. In graduate programs, project/thesis work beyond the normal period is charged 
according to current credit fees. 
(2) The per-credit tuition fee is calculated by dividing the annual tuition fee of the registered 
program by 60 ECTS credits. The total payment in this manner cannot exceed the annual tuition 
fee. 
 
Early Graduation 
ARTICLE 14 – 
(1) Students who graduate at the end of the semester prior to the normal graduation semester 
will be refunded half of the annual tuition fee they have paid. 
 
Early Completion of Foreign Language Preparatory Program                                                      
ARTICLE 15 – 
(1) Students who complete the Turkish/English preparatory program at the end of the Fall 
semester and do not continue their education in the Spring semester will have half of their paid 
fees transferred to the next academic year. No refund is made. The transferred amount is 
deducted from the tuition fee payable when education resumes in the relevant program. 
 
Enforcement 
ARTICLE 16 – 
(1) These procedures and principles come into effect on the date of approval by the Board of 
Trustees and will be implemented starting from the 2025-2026 academic year. 
 
Execution 
ARTICLE 17 – 
(1) These procedures and principles are executed by the Rector of İstinye University. 
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