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OIS Uzerinden Mali Dilekce
Olusturma Kilavuzu

Bu kilavuz, kayith 6grencilerin OIS (Ogrenci Otomasyon Sistemi) iizerinden
mali dilekce (6deme giicliigii kapsaminda aciklama yapma ve talep iletme)
olusturma siirecini adim adim aciklamak amaciyla hazirlanmistir.

OIS Sistemine Giris Yapin
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&= Ogrenci kullanici adi ve sifreniz ile sisteme giris yapiniz.

“Mali Dilekce” Meniisiine Girin

e Sol meniide yer alan “Diger islemler” sekmesine tiklayiniz.

e Acilan listeden “Mali Dilekce” secenegini seciniz.
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Mali Dilekge

Yeni Mali Dilekce Olusturun

a» Acilan ekranda “Yeni Mali Dilekce” butonuna tiklayiniz.

e Sistem sizi dilekce formuna yonlendirecektir.
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Dilekce Formunu Doldurun
Form ekraninda asagidaki alanlari eksiksiz doldurunuz:
e» Sorununuzu Aciklayiniz

Sorununuzu detayl ve acik bir sekilde belirtiniz.
e» Talebinizi Aciklayiniz
Talebinizi detayh ve acik bir sekilde belirtiniz.

ea» Belge (Varsa)

Talebinizi destekleyen belgeleri Dosya Sec butonu ile sisteme

yukleyiniz. (Talebinizi destekleyecek ek belgelerin sunulmamasi,
talebinizin olumsuz sonuclanmasina neden olabilir.)

Tam alanlan doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna tiklayiniz.

Dilekceniz basariyla olusturulduktan sonra sistem tarafindan kayda alinacaktir.

25 ois.istinye.edu.tr/fifiadetalep/ogrenciiadetalepform
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Sorununuzu Agiklayiniz
Talebinizi Agiklayiniz

Belge Dosya Seg | Dosya segilmed] 4+

e

Basvuru Durumunu Takip Edin

e» (Olusturdugunuz dilekce Mali Dilekce ekraninda listelenecektir.
e» Onay Durumu alaninda basvurunuzun durumu gorintilenir:

® Beklemede - Dilekceniz ilgili birimler tarafindan incelenmektedir.
® Onay/ret sonrasi glincel durumunuz yvine bu ekranda yer alacaktir.
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Mali Dilekge

Talep Tarihi

Herhangi bir sorunuz olmasi halinde yalnizca Ogrenci Muhasebesi birimimiz (ogrencimuhasebe@istinye.edu.tr) ile iletisime gecilmelidir.
Konu ile ilgisi olmayan birimlere mali konularda iletilen e-postalar yanitlanmayacak olup, bu durumdan dogabilecek gecikmelerden ve
aksakliklardan ilgili 6grenciler sorumlu olacaktir.

Saygilarimizla.
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Guide to Creating a Financial
Petition via OIS

This guide has been prepared to explain, step by step, the process for registered
students to create a financial petition (submitting an explanation and request
within the scope of financial difficulty) through the OIS (Student Information System).

Login to the OIS System
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Log in to the system using your student username and password.

Access the “Mali Dilekce” Menu

e (lick on the “Diger islemler” tab located in the left menu.

e» From the list that appears, select the “Mali Dilekce” option.
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‘. Other Settings

[ | Change Password

_— GPA Calculator
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IBAN Information
Enroliment Suspension Request
Club Membership Form
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Financial Requests

Create a New Financial Petition

e» (On the screen that opens, click the “Yeni Mali Dilekce” button.

e» The system will redirect you to the petition form.
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Complete the Petition Form

On the form screen, please fill in the following fields completely:
e» Explain Your Issue

Briefly and clearly state the problem you are experiencing.

e» Explain Your Request

Write your request in a detailed and clear manner.

e» Document (If Any)

Upload any documents supporting your request using the

Dosya Sec button. (Failure to submit supporting documents may
result in a negative outcome for your request.)

After completing all fields, click the “Kaydet” button.
Once your petition is successfully created, it will be recorded in the system.
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Track Your Application Status

e» The petition you have created will be listed on the Mali Dilekce screen.
e The status of your application can be viewed under the “Onay Durumu” field:

® Beklemede (Pending) = Your petition is currently under review by the
relevant units.

® After approval or rejection, the updated status will also be displayed on this
screen.
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19 min. 46 sec. remains for
your session timeout
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Financial Requests

If you have any questions, please contact only the Student Accounting Unit at (ogrencimuhasebe@istinye.edu.tr) .

Emails regarding financial matters sent to units not related to this subject will not be answered, and any delays or issues arising from
this will be the responsibility of the relevant student.

Best regards,



